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Checkliste 

 

 
 

Der Praktikumsbericht sollte Folgendes enthalten:  

 

 
   Deckblatt (mit Unterschrift des Betreuers / der Betreuerin, Firmenstempel) 

 

 

   Formblatt mit Übersicht über Verlauf des Praktikums – (nur bei mehreren Abteilungen 

nötig)  jeweils mit Unterschrift  

 

 

   Auflistung der Aufgaben und Tätigkeiten (1 - 2 Seiten) 

 

 

   Eigentlicher Bericht – formaler Aufbau: 

 

 Inhaltsverzeichnis  

 Überschriften mit Hervorhebung und Gliederungsnummern 

 Seitennummerierung,  

 Bilder, Tabellen mit Nummerierung und aussagekräftigem Text 

 (automatische) Verweise aus dem Test auf die Bilder, Tabellen u.ä.  

 kein Trauerrand bei technischen Bildern  

 keine ICH-Formen in technischen Berichten 

 Umfang des Berichts: ca. 15 Seiten  

(ein Projekt ausführlicher, ca. 15 eigene Seiten incl. Graphiken)  

 ggf. Literaturverzeichnis 

 

 

   optional: Wertung des abgeleisteten Praktikums (diesen Teil muss/soll der externe 

Betreuer bzw. die externe Betreuerin des Praktikums nicht unterschreiben) 

 


